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Checkliste An/Abmeldung 

 
Fahrzeug ERB- ____________ 
 
Abteilung: _______________ 
 

Anmeldung ⃝ 

- Erstellung der Versicherungskarte mit EVB-Nummer des Versicherers  ⃝ 

- Erstellung der SEPA Lastschrift für die Kfz.-Steuer (gem. Vordruck)  ⃝ 
- Erstellung der Vollmacht (gem. Vordruck)  ⃝ 

- Unterzeichnung der Lastschrift und der Vollmacht durch den KGF  ⃝ 

- Reservierung eines Wunschkennzeichens in Abstimmung des BL  ⃝ 

- Verbringung der Unterlagen zum Autohaus  ⃝ 
- Ggf. Abholung der Fahrzeugpapiere im Autohaus und Selbstzulassung  ⃝ 

- Kopie der Zulassungsbescheinigung Teil I für das Fahrzeug  ⃝ 

- Original der Zulassungsbescheinigung Teil I in die Fahrzeugakte  ⃝ 

- Anmeldung des Fahrzeuges im Versicherungsportal  ⃝ 
(normalerweise erfolgt dann auch eine automatische Mitteilung an die 
Buchhaltung durch das Versicherungsportal) 

 

 

Abmeldung ⃝ 

- Verbringung der Fahrzeugunterlagen (Zulassungsbescheinigung Teil I und II ) 

zum Autohaus.  
⃝ 

- Bei selbst Abmeldung: Demontage der Kennzeichen am Fahrzeuge und 

zusammen mit der Zulassungsbescheinigung zur Vorsprache bei der 

Zulassungsstelle. 

⃝ 

- Abmeldung über das Versicherungsportal (normalerweise erfolgt dann auch 

eine automatische Mitteilung an die Buchhaltung durch das 

Versicherungsportal) 

⃝ 

 

 
______________________ 

Fuhrparkverwaltung 

 

 

 


